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REGULAMENTO PROGRAMA ERASMUS+
2024-1-PT01-KA122-VET-000207283

Preambulo

O Programa ERASMUS+ é o programa da Unido Europeia nos dominios da educacdo, da formacao, da juventude
e do desporto para o periodo de 2021-2027, que promove, entre outras acdes, a oportunidade de alunos,
professores, formadores e pessoal ndo docente de instituices de ensino participarem numa experiéncia de
aprendizagem pessoal e/ou profissional num pais membro da Unido Europeia ou em paises terceiros ndo

associados ao programa.

O objetivo principal do programa consiste em apoiar, através da aprendizagem ao longo da vida, o
desenvolvimento educativo, profissional e pessoal de individuos, contribuindo assim para o crescimento
sustentavel e a coesdo social, bem como para impulsionar a inovagdo e reforcar a identidade europeia e a
cidadania ativa. Também tem como objetivos especificos aumentar a oferta de empregabilidade, assim como

melhorar as competéncias técnicas e pessoais dos participantes.

O Programa ERASMUS+ surgiu no Colégio Dr. Luis Pereira da Costa (adiante designado por CDLPC) com a

apresentagdo da sua primeira candidatura em 2020.
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ERASMUS+ CDLPC

Capitulo |

Disposicoes gerais

Artigo 1.2

Objeto

1. O presente Regulamento define as regras gerais do Projeto atual de Mobilidade Erasmus+

aplicaveis no/a Colégio Dr. Luis Pereira da Costa.

2. O financiamento do Projeto tem como base as dotacGes atribuidas para o efeito do Programa
pela Comissdo Europeia e pela Agéncia Nacional Erasmus+ Educacdo e Formacdo, doravante

designada AN.

A organizacdo de acolhimento e/ou organiza¢do de apoio da escola é escolhida mediante as
necessidades das mobilidades/atividades, podendo ser alterada quando pertinente. O objetivo da
organizagao de acolhimento é acrescentar conhecimento as competéncias ja adquiridas pelos
participantes, tornando-se numa experiéncia valiosa em beneficio de todos. A funcdo da
organizacdo de apoio é auxiliar a escola na logistica de procura de alojamento e de organizacdes de
acolhimento, assim como assegurar um acompanhamento mais personalizado aos alunos, nos
respetivos paises.
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Artigo 22

Gestdo do Projeto/ Programa ERASMUS+

1. A gestdo do projeto/ programa ERASMUS+ é da responsabilidade do diretor da escola e da
pessoa/equipa nomeada para coordenar o mesmo, doravante designada como pessoa

responsavel do projeto, auxiliada por outros intervenientes.

2. Compete aos agentes supramencionados:

a) Acompanhar os processos de mobilidade ERASMUS+ promovendo o seu desenvolvimento e
crescimento;

b) Encaminhar os processos de mobilidade ERASMUS+ dentro dos procedimentos definidos;

C) Assegurar a divulgacdo da informacdo necessaria relativa aos processos de mobilidade
ERASMUS+ a toda a comunidade escolar;

d) Apresentar os relatérios intermédios e finais das atividades desenvolvidas quando solicitados,
qguer pela AN, quer pela Direcdo Pedagdgica, quer por outro organismo que tenha competéncias
de acompanhamento e monitoriza¢do do Projeto/Programa;

€) Propor um plano de atividades que garanta a plena execucdo do projeto/ programa a decorrer;

f) Assegurar o cumprimento dos prazos estipulados no presente Regulamento;

g) Propor alteragdes ao presente Regulamento.

Artigo 3¢
Instrumentos de gestdo do Projeto/Programa

1. S&o instrumentos de gestdo do Projeto/Programa (todos os modelos de contrato Erasmus+ sdo definidos

Revisao N.°00
IMP.GPS.001-01 19-09-2023

erasmus @ G EESSOAS #9030 N - Erasmus+




REGULAMENTO DO DOC.CDLPC.037

m PROGRAMA ERASMUS Pagina 5 de 21

pela AN):
a) Contrato Erasmus+ do Beneficidrio para participantes;
b) Documento Europass Mobilidade para participantes;
c) Programa educativo e conteludos de cursos estruturados;

Documento de participacdo com o nome do participante, objetivo da atividade, datas de inicio e
fim da mesma.

CAPITULO Il

Mobilidade de docentes e de nao docentes
Artigo 4.2
Admissibilidade

. Podem-se candidatar ao Projeto/Programa, para realizacdo de mobilidade nas diferentes
atividades, docentes e ndo docentes com contrato de trabalho e/ou prestadores de servigos com

o/a Colégio Dr. Luis Pereira da Costa.

. As mobilidades para docentes e ndo docentes sdao tornadas publicas, sendo os candidatos que
demonstrem interesse, selecionados através de uma entrevista e apresentacdo de uma carta de

motivacgao.

. Terminado o processo de candidatura, a ordenacdo dos candidatos é feita de acordo com os
critérios definidos. A selecdo definitiva dos candidatos é apresentada em Assembleia

Pedagdgica/Conselho Pedagdgico.

. A selecdo de participantes deve assegurar, ao longo dos anos, a oportunidade de participacdo no

Projeto/Programa do maior nimero de docentes e ndo docentes, devendo ser dada prioridade
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aos candidatos que nunca tenham efetuado uma mobilidade no ambito do Programa ERASMUS

+.

Artigo 5.2
Duragao da mobilidade

A mobilidade/atividade deve ter a duragdo prevista e aprovada em candidatura/projeto, a ndo ser
gue haja necessidade de reajustar os dias da mobilidade por incompatibilidade de horario ou outras

fungdes exercidas no/a CDLPC.

Artigo 6.2

Bolsa de mobilidade

As bolsas para a mobilidade de docentes e ndo docentes destinam-se ao pagamento, na integra, das

despesas de viagem, alojamento, de subsisténcia e da propina/inscricdo na formacdo, quando

aplicavel.

2. O apoio para a viagem é calculado com recurso as regras definidas pela AN, com base na distancia
entre a escola e a organiza¢ao de acolhimento, utilizando o Distance Calculator Erasmus +, sendo
que, nesta rubrica, a provisao é direta. Apenas nos Cursos estruturados, o valor da bolsa de apoio

a viagem é transferido diretamente ao participante.

3. Os custos de subsisténcia sdo calculados com base no pais de destino e no nimero de dias de
mobilidade, incluindo os dias de viagem, desde que devidamente comprovados, de acordo com a
tabela da AN, em vigor e mediante valor existente no Beneficiary Module (BM).
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Artigo 7.2
Devolugao de bolsas

1. Aos participantes que ndo cumpram o contrato Erasmus+ serd solicitada a devolugdo integral ou

parcial da bolsa Erasmus+ atribuida.

2. Os casos de incumprimento do contrato Erasmus+, por razdes que ndao sejam diretamente
imputdveis ao participante, podem ser considerados como situacdes de Forca Maior, desde que
devidamente justificadas e comprovadas por documentos oficiais (atestados médicos, etc.),

situacGes que devem ser sempre submetidas a aprovacdo da AN.

3. E solicitada a devolucédo parcial da bolsa de mobilidade Erasmus+ a participantes que reduzam o
periodo de mobilidade, pelo valor correspondente aos dias de mobilidade nado realizados, servindo
uma declara¢do de estadia, emitida pela organizacdo de acolhimento, com informacao do nome
do participante, o objetivo da atividade e as datas em que o participante esteve presente na

atividade, como comprovativo.
4. O recebimento indevido de valores de bolsa Erasmus+ obriga a restituicdo do respetivo valor.

5. As devolucbes de bolsa sdo solicitadas através do envio de comunicacdo escrita (mensagem
eletrénica), dispondo o participante de um prazo de 15 dias, apds rececao do pedido de devolucao,

para proceder em conformidade.
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6. Para todos os efeitos, a auséncia de devolugdo sera considerada como uma divida para com a

escola.
Artigo 8.2
Dados pessoais

1. Os candidatos comprometem-se a fornecer todos os dados que Ihes forem solicitados para permitir

a elaboracdo dos Contratos Erasmus+ e a validacdo dos mesmos.

2. Os dados de contacto comunicados na ficha de participante devem manter-se disponiveis durante

todo o periodo do projeto Erasmus+ a decorrer.

3. Qualquer alteracdo aos dados de contacto (morada permanente, telefone ou endereco eletrénico)

devera ser comunicada a pessoa responsavel de projetos Erasmus+ ou a um elemento da equipa.

4. A escola compromete-se a tratar os dados pessoais de acordo com a legislacdo em vigor e a nao
transmitir informacdo pessoal dos participantes a instituicdes que ndo estejam diretamente ligadas

a gestdo do Programa (AN e Comissao Europeia), sem o consentimento prévio dos mesmos.

Artigo 9.2
Pds mobilidade/atividade

1. Apds o seu regresso, o participante deve apresentar junto da pessoa responsavel/equipa ou da

direcdo:

a) Certificado de participacdo na atividade.
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2. O participante compromete-se a proceder a apresentacao da metodologia de ensino aprendida ao

restante corpo docente e a respetiva disseminagao, na escola, conforme previamente acordado.

Capitulo Il

Mobilidade de alunos
Artigo 10.2

Admissibilidade

1. Podem-se candidatar ao Projeto/Programa, para a realizacdo de formacdo em contexto de trabalho
dos cursos profissionais (alunos do 2.2 e 3.2 ano, de qualquer curso profissional) e para intercambio
entre escolas do ensino geral, todos os alunos que frequentem a escola, mediante o
preenchimento do documento de manifestacao de interesse. Os alunos recém diplomados podem

realizar uma mobilidade de longa duracdo (Erasmus Pro), doze meses apés o término do curso

profissional.

2. A selecdo dos alunos sera da responsabilidade de uma equipa constituida por um elemento da

direcdo, pela pessoa responsdavel do projeto Erasmus+ e por um elemento designado pela direcdo.

Artigo 11.¢
Duracdo da mobilidade

A mobilidade deve ter a duragdo prevista e aprovada em candidatura/projeto, a ndo ser que haja

necessidade de ajustar o niumero de dias, de acordo com a calendarizagdo escolar.
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Artigo 12.2
Processo de candidatura e de selegao para alunos dos Cursos Profissionais

1. Apds a manifestacao de interesse, os candidatos devem apresentar o seu Curriculum Vitae, assim

como uma carta de motivacdo, em portugués e inglés, no prazo delineado pela escola.

2. Havendo maior numero de candidatos do que vagas disponiveis, a seriacao dos candidatos elegiveis,

terd em conta os seguintes critérios:

Critérios de Selegao Pontuacao

Mérito Académico 40%
Perfil Pessoal 30%
Participacao ativa 10%
Competéncias Sociais 10%
Proficiéncia na utilizacdo da lingua estrangeira 10%

e Mérito académico — Critério diretamente relacionado com o desempenho na componente
curricular dos alunos (a média, arredondada as décimas, dos resultados académicos obtidos no
periodo anterior a mobilidade/selecdo). Para cada modulo ndo realizado devera ser atribuida a
classificacao de zero (0) valores.

o Perfil pessoal - Critério diretamente relacionado com a motivacdo dos alunos, responsabilidade,
empenho (apurado através do formuldrio realizado ao aluno e uma entrevista realizada por um

elemento da comissao).

e Participacdo ativa — Critério diretamente ligado a responsabilidade e interesse na participacao

nas atividades desenvolvidas na comunidade escolar.
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o Competéncias Sociais - Critério diretamente relacionado com a informacdo prestada pelo(a)

Diretor(a) de Turma apds consulta do conselho de turma.

« Proficiéncia na utilizacdo da lingua estrangeira (nota de Inglés, arredondada as décimas,
dos resultados académicos obtidos no periodo anterior a mobilidade/selecao). 3. Em caso de
empate entre candidatos e apos a aplicacao dos critérios anteriores, é decisdao da diregdo da

escola resgatar o aluno que realizara a mobilidade.

4. A divulgacdo da lista de seriagcdo final proviséria e definitiva dos candidatos sera afixada nos

placards da escola.

Considerada a clareza dos critérios supra especificados, da ordenac¢ao dos alunos selecionados, nao

cabera recurso.

6. Apds este processo de selecdo, o aluno selecionado serd informado sobre os procedimentos seguintes.

Artigo 13.2

Direitos dos participantes

1. Aos participantes é-lhes conferido o direito de:

a) Beneficiar de uma extensdo do seguro escolar enquanto alunos da escola, que cubra riscos
decorrentes de acidentes pessoais ocorridos no ambito das atividades envolvidas na mobilidade.

b) O Guia Erasmus + diz o seguinte:

O Programa deixa ao critério dos organizadores de projetos a procura da apdlice de sequro mais
adequada, de acordo com o tipo de projeto realizado e com os formatos de seguro disponiveis a

nivel nacional. Além disso, ndo é necessdrio subscrever um seguro especifico para o projeto, se
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o0s participantes jd estiverem cobertos pelas apdlices de seguro existentes dos organizadores do

projeto.
Em qualquer dos casos, devem ser cobertos os seguintes dominios:

- Sempre que relevante, sequro de viagem (incluindo danos ou perda de bagagem);

- Responsabilidade civil (incluindo, se for caso disso, indemnizagéo profissional ou sequro de
responsabilidade civil);

- Acidentes e doencgas graves (incluindo incapacidade permanente ou tempordria);
- Morte (incluindo o repatriamento em caso de projetos realizados no estrangeiro).

Ressalva-se que o seguro ndo cobre qualquer acidente com veiculos de duas ou trés rodas,
motorizados;

Obter validagdo do reconhecimento da Formagao em Contexto de Trabalho;

Obter da escola toda a documentacdo necessaria;

Obter da escola todo o apoio necessario, pré, durante e pos mobilidade.

Artigo 14.2

Deveres dos participantes

Durante a permanéncia na organizacdo de acolhimento, o aluno deve:

a) Representar condignamente a instituicdo e o seu pais de origem;

b) Assegurar que quaisquer alteragbes as condi¢des de mobilidade referidas no contrato

sdo aprovadas, por escrito, pelas organizacdes de envio e acolhimento;

C) Cumprir todo o periodo de FCT com a organizagio de acolhimento, realizando as tarefas
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e formas de avaliacdo propostas respeitando as regras instituidas;

d) Preencher o relatdrio relativo ao periodo de mobilidade ERASMUS+, previsto no contrato,
e prestar quaisquer informacdes que sejam solicitadas pela escola, pela AN ou pela
Comissdao Europeia, bem como preencher todos os questionarios que lhe sejam

solicitados;

€) Preencher e submeter o EU SURVEY - ERASMUS+, no maximo de 15 dias apds o seu regresso;
f) Cumprir as leis de imigra¢do do pais de acolhimento (quando aplicaveis) ;

g) Desenvolver a sua formagdo escolar, ser assiduo e pontual, e adotar um comportamento

que dignifique a escola e o préprio participante;

2. Se ocorrer o ndo cumprimento dos deveres referidos no nimero anterior, o participante serd
notificado para regressar de imediato a Portugal e devolver todas as verbas recebidas até entdo,

bem como aquelas ja aplicadas em viagens, alojamento, e outras devidamente documentadas.

Artigo 15.2

Documentacdo dos participantes

1. Os participantes deverao entregar os seguintes documentos:

a) Comprovativo do IBAN, de cuja conta o aluno seja o titular;
b) Cépia do Cartdo de Cidaddo/ Titulo de Residéncia;
c) Copia do Cartdo Europeu de Seguro de Doencga; *

d) Autorizacdo de Viagem e Saida do Pais ERASMUS+ (se aplicavel).

Revisao N.°00
IMP.GPS.001-01 19-09-2023

erasmus @ G EESSOAS #9030 N - Erasmus+




REGULAMENTO DO DOC.CDLPC.037

m PROGRAMA ERASMUS Pagina 14 de 21

* NOTA: Existem divergéncias de entendimento relativamente ao tipo de assisténcia prestada pelas
unidades de saude em varios paises.

Artigo 16.2

Programa de mobilidade e acompanhamento

Apds a chegada a organizacdo de acolhimento, e no decorrer da FCT, o participante devera respeitar
o Plano Individual de Trabalho acordado e assinado, a priori, entre a organizacdo de envio, a
organizacdo de acolhimento e o préprio, assim como, respeitar o horario indicado pela organizacdo de

acolhimento.

O participante devera ter a responsabilidade de preencher e assinar toda a documentacgao referente a

FCT, assim como toda a documentacdo relativa ao projeto/ programa Erasmus+ a ser executado.

No decorrer da FCT, o participante serd acompanhado por um Tutor, indicado pela organizagao de
acolhimento, que acompanhard diretamente o seu percurso, desenvolvimento e avaliacdo e verificara

se tudo esta a decorrer como previsto para a sua integracdo cultural, linguistica e formativa.

O participante sera, ainda, acompanhado pela pessoa responsdavel do projeto, que o esclarecera, via
correio eletrdnico ou outro meio de comunicagdo digital, de todas as duvidas surgidas no decorrer

da mobilidade.

Para a participagdo no Programa de intercambio entre escolas, os participantes selecionados deverao
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envolver-se em todas as fases do projeto (preparacdo, implementacdo, disseminacdo e avaliacdo da
mobilidade) sob pena de serem excluidos.
5.1.Todos os participantes selecionados para participarem na mobilidade serdo acompanhados por

dois professores.

Artigo 17.2

Processo de reconhecimento e avaliagao - Ensino e Formagao Profissional

1. O processo de reconhecimento e avaliagdo rege-se por:

a) Transcricao direta das classificagGes atribuidas pelo Tutor da organiza¢do de acolhimento da FCT;

b) A avaliacdo final da FCT serd integrada na avaliacdo final da Formacao em Contexto de Trabalho
do aluno, no ambito do seu Plano de Estudos de Curso, sendo esta da responsabilidade do

Diretor de Curso e da organizacdo de envio;

c) Para cumprimento do disposto no numero anterior dever-se-d4 atender que a avaliacdo é

guantitativa visivel no documento de apoio — caderneta de FCT.

Artigo 18.2

Bolsa de mobilidade

1. As bolsas ERASMUS+ sdo atribuidas, exclusivamente, para a realizacdo de mobilidade ao abrigo

do Projeto/ Programa.
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2. As bolsas ERASMUS+ destinam-se ao pagamento, na integra, das despesas de viagem, alojamento
e de subsisténcia, calculadas com base no pais de destino e no nimero de dias de mobilidade,
incluindo os dias de viagem, de acordo com a tabela da AN, em vigor e mediante valor existente

no Beneficiary Module (BM).

3. O participante recebera o valor da bolsa em duas ou trés tranches, mediante decisdao da diregao
da escola, sendo a primeira de 40 por cento, transferida uma a duas semanas antes do inicio da
mobilidade; a segunda de 40 por cento, um més apds o inicio da mobilidade e a ultima de 20
por cento, quando o participante tiver entregue toda a documentacdo devidamente datada e
assinada e respondido ao EU SURVEY, até 30 dias apds o término da mobilidade. Qualquer

alteragdo ao definido anteriormente é da total responsabilidade da direcao da escola.

4. Quanto ao setor Escolar e as mobilidades de grupo, a atribuicdo e distribuicdo do valor da bolsa

é da responsabilidade da direcao da escola, juntamente com a pessoa responsavel do projeto.

Artigo 19.2

Desisténcias, devolugao de bolsa e incumprimento

1. As desisténcias de participacdo no Projeto/ Programa ERASMUS+ devem ser devidamente

justificadas e comunicadas a escola.

2. Os casos de desisténcia e/ou incumprimento do contrato Erasmus+, por razées que ndo sejam
diretamente imputdveis ao/a participante, podem ser considerados como situa¢des de Forca
Maior, desde que devidamente justificadas e comprovadas por documentos oficiais (atestados
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médicos, etc.), situacdes que devem ser sempre submetidas a aprovac¢do da AN.

3. Aos participantes que ndo cumpram o contrato Erasmus+ sera solicitada a devolugao parcial ou

total da bolsa atribuida.

4. O recebimento indevido de valores de bolsa Erasmus+ obriga a restituicdo do respetivo valor.
5. As devolug¢bes de bolsa sdo solicitadas diretamente ao encarregado de educagao e participante.

6. Para todos os efeitos, a auséncia de devolugdo serd considerada como uma divida para com a

escola.

Artigo 20.2

Duvidas, informacgdes e/ou omissoes

1. As davidas de interpretacgdo ou de aplicacdo deste Regulamento, serdao postos a consideracdo e

resolvidos pela escola, quando aplicavel.

2. A escola deve ser informada, antecipadamente, das seguintes situacdes:

a) problemas de saude do participante que possam comprometer a realizacdo total da

mobilidade;

b) interrupc¢do da mobilidade para regresso ao pais de origem.

3. Qualquer omissao de informacao pertinente a execucao da mobilidade implica san¢des decididas
pela direcdo da escola.
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Declaramos aceitar e cumprir as normas do presente Regulamento.

Encarregado de Educacgao

(Assinatura conforme o CC)

Aluno(a)

(Assinatura conforme o CC)
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ANEXO 1
MANIFESTACAO DE VONTADE E AUTORIZAGAO DE PARTICIPAGAO EM MOBILIDADE

2024-1-PT01-KA122-VET-000207283

EU, coreeeeeceece et ,n2...daturma...... pretendo participar numa mobilidade ao
estrangeiro no ambito do projeto - Ao encontro da Europa, em vigor entre 01/06/2024 e
30/11/2025.

X R , encarregado de educacdo do/a participante supracitado/a, tomei

conhecimento do regulamento do programa/projeto, aceito as condi¢Ges e autorizo o meu
educando a participar.

Local, data

ASSINAtUra dO AlUNO ..o e e
Assinatura do Encarregado de EdUCAGE0 ...cceovveveeeevecciiiee e
Assinatura legivel dO Pai ......ceveeeeeeieecece e

Assinatura [egivel da MEE ... et ereerees
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ANEXO 2
AUTORIZAGAO PARA UTILIZAGAO DA IMAGEM/PUBLICACAO

2024-1-PT01-KA122-VET-000207283

NOME O AlUNO: et N2 ......... TUMMA e

1. Autorizo / Ndo autorizol que sejam utilizadas fotografias e/ou filmes com o(a) meu (minha)
educando(a) no ambito das atividades realizadas ao longo do projeto.

(o Yor=] Jc F=\ = TR

AsS. 1egIVeis Pai/ MEE/ EE ..ottt et e v ettt ss e v saen

2. Autorizol / Ndo autorizo2 a publicagdo/ partilha de todos os materiais produzidos pelo meu
educando no ambito do projeto de mobilidade, para fins promocionais, de divulgacao e de
dissemina¢do em todas as plataformas relacionadas com o mesmo (redes sociais, no site do
programa Erasmus+ e noutros sites de divulgacdo deste).

(oY or=] Fc F=Y = R

AsS. 1€8IVEIS Pai/ MEE/ EE ...ttt ettt ea vt s et eaes

1 Riscar o que ndo interessa
2 Riscar o que ndo interessa
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ANEXO 3

AUTORIZACAO DE SAIDA DE MENOR DE TERRITORIO NACIONAL

(legalmente certificada)

.................................................................................................... (nome da mae), residente
L1 4 R (morada completa), portadora do * Cartdo de Cidaddo/
Titulo de Residéncia NQ. ......ccccvvveeeveviner = e, , valido até .......ccoeeeneennne , hacionalidade ......cccoceevvieevvvienenne ,
€ et et r b s r e eaeens (nome do pai) residente em ..., (morada

completa), portador do Cartdo de Cidaddo/ Titulo de Residéncia n2. .......eee = ., Valido

até .oveveevicierieceeens,, NACIONALIAAAE e , ha qualidade de titulares do poder paternal,
declaramos autorizar o [0 T=T a1 OO RO de
nacionalidade .......ccccoeeevevveveeernenenen, , hascido a .../ .o/ e =] 1 4 OSSOSO , titular do Cartdo de
Cidaddo/ Titulo de Residéncia n2. ......ccccoevveeunene. = veen, Vvalido até ... [ e Y AT , a ausentar-se de

territorio nacional.

** O menor viaja na companhia de ... s , titular do cartdo de cidadao

N2 e ,VAlido até ..., TESIAENTE BM e e s

O menor estard ausente entre 0S dias ...ccvveevrerereeieversiriees € everesesiseresessesesesseneeneneennns 0Ara @ realizagdo de uma
mobilidade no ambito do Projeto Erasmus +.

* (Anexar cépia do documento)

** (A preencher quando aplicavel)

Monte Redondo, ........d€ .ccooeeeeiicrieiieeee de ...
F Ny g T L A0 - T

F Ny g = L AU =
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